
Stellenausschreibung (m/w/d) 
 

In der Gemeindeverwaltung Kurort Seiffen ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle 
als Mitarbeiter an der Kasse der Museen (Spielzeugmuseum mit seinem Freilichtmuseum) zu 
besetzen.  
 
Der Einsatz erfolgt mit einer durchschnittlichen, wöchentlichen Arbeitszeit von insgesamt 25 Stunden, 
Die Vergütung erfolgt nach TVöD-VKA.  
 
Tätigkeitsfeld: 
 
Bereich Kasse der Museen: 
 

Ordnungsgemäße Kassierung und Warenverkauf an den Museumskassen, Kassierung des 

Eintritts laut Dienstplan, Fachliche Auskünfte zum Spielzeugmuseum und Freilichtmuseum, 

Telefondienst, Tagesabrechnung und Führung Besuchsbuch, Betreuung des 

Verkaufsbereiches, des Videoraumes, des Besucherarchivs und der Spielbereiche im 

Spielzeugmuseum. Unterstützung bei der Schaffung verkaufsfähiger, reifengedrehter 

Geschenkartikel, diverse Aufgaben wie Mithilfe bei der notwendigen Reinigung, Mithilfe bei der 

Bepflanzung und Pflege der Anlage vor dem Kassenhaus (FLM) nach Anweisung des 

Dienstvorgesetzten. 

 
Voraussetzungen: 
 

 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich ist wünschenswert oder ggf.  
Berufserfahrung in einer Verwaltung oder an einer Kasse (ggf. im Verkauf), 

 Kenntnisse der örtlichen, touristischen Organisationen und Strukturen, 
Ortskenntnisse und regionales Wissen sind wünschenswert,  

 sichere PC‐ und Internetkenntnisse,    

 sicheres freundliches Auftreten, soziale Kompetenz, 

 Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit, 

 Bereitschaft zur Tätigkeit auch an Wochenenden/Feiertagen in den Museen.  
 

Bewerber werden gebeten, ihre aussagefähige Bewerbung einschließlich der Nachweise der 
Qualifikationen, bis zum 31.01.2025 schriftlich an folgende Adresse,  
 
Gemeindeverwaltung Seiffen, SG Personal, z. Hd. Frau Albrecht, Am Rathaus 4, 09548 Kurort Seiffen, 
einzureichen.  
 
Sehr gern können Sie sich auch unter manja.albrecht@seiffen.de per E-Mail bewerben. 
Mit Ihrer Bewerbung erklären Sie sich ausdrücklich damit einverstanden, dass die Gemeinde Kurort 
Seiffen die von Ihnen an uns übermittelten Daten zum Zwecke der Bewerbungsabwicklung gemäß  
DSGVO erheben, verarbeiten und nutzen darf.  
 
 
 
 
 
gez. Wittig  
Bürgermeister 

mailto:manja.albrecht@seiffen.de

